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 ЗАТВЕРДЖУЮ

Перший заступник голови

Зачепилівської районної

державної адміністрації

_____________ В.А Борішко 
“___”________ 2014 р.

План роботи 

відділу освіти
Зачепилівської районної державної адміністрації
на І квартал 2015 року
	№ 

з/п
	Назва заходу
	Дата проведення
	Готують матеріали
	Відповідальний за підготовку

	1. Питання для розгляду

	1.1 На засіданні колегії районної державної адміністрації

	
	-
	-
	-
	-

	2. Питання для розгляду в робочому порядку

	
	а) Підготовка проектів розпорядження голови райдержадміністрації
	
	
	

	1
	Підготовка проектів розпоряджень голови районної державної адміністрації про внесення змін до складу консультативних та дорадчих органів у зв’язку з кадровими змінами
	У разі потреби
	Відділ освіти
	Начальники структурних підрозділів відділу освіти

	
	б) Вивчення питань із подальшим інформуванням керівництва райдержадміністрації
	
	
	

	1
	Про хід реєстрації учасників зовнішнього незалежного оцінювання. Підготовка до ЗНО у 2015 році
	Лютий
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	2
	Про стан відвідування учнями закладів освіти району
	Постійно 
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.
Козина В.В.

Гвоздік С.В.
Капуста О.В.

	3
	Про організація харчування в закладах освіти
	Постійно
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.
Козина В.В.

Гвоздік С.В.
Капуста О.В.

	4
	Про експлуатацію шкільних автобусів та забезпечення їх пальним


	Постійно
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.
Козина В.В.

Гвоздік С.В.
Капуста О.В.

	5
	Про температурний режим закладів освіти


	Постійно
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.
Козина В.В.

Гвоздік С.В.
Капуста О.В.

	6
	Про роботу щодо вдосконалення підвищення кваліфікації педагогічних працівників району


	Постійно
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.
Козина В.В.

Гвоздік С.В.
Капуста О.В.

	7
	Про роботу щодо вдосконалення роботи зі звернення громадян
	Постійно
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.
Козина В.В.

Гвоздік С.В.
Капуста О.В.

	8
	Про підсумки роботи відділу освіти районної державної адміністрації за 2014 рік
	Січень 
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.



	3. Вивчення роботи виконавчих органів місцевих рад (із питань виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади), надання практичної допомоги, взаємодія з органами місцевого самоврядування.

	1
	Участь у проведенні комплексних перевірок виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади органами місцевого самоврядування району
	Згідно графіку
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	2
	Сприяння органам місцевого самоврядування у виконанні ними власних повноважень


	Протягом  кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	3
	Брати участь у підготовці питань для розгляду на сесіях районної ради
	По мірі потреби
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	4
	Відкриття 2 постійних груп дошкільного підрозділу Бердянського НВК «ЗНЗ І – ІІІ ступенів –ДНЗ», введення додаткових штатних одиниць та затвердження вартості харчування
	Протягом  кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Гвоздік С.В Капуста О.В.

Мирна Н.В.



	4. Питання для вивчення у порядку контролю за виконанням:

	4.1 Законів України

	4.1.1
	Від 07.04.2011 р. № 3206-VI “Про засади запобігання і протидії корупції”
Проведення навчання державних службовців. Дотримання вимог цього Закону працівниками відділу освіти 
	Постійно
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.
Литвин І.О.



	4.1.2
	Від 01.06.2010 р. № 2297–VІ «Про захист персональних даних»
Дотримання вимог.

	Постійно
	Відділ освіти
	Гергель Т.В.

	4.2 Указів, постанов, розпоряджень та доручень Президента України:

	4.2.1
	Від 25.06.2013 № 344/2013 «Національна стратегія розвитку освіти в Україні на період до 2021 року»

- розширення практики інклюзивного навчання у дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладах дітей та молоді з особливостями психофізичного розвитку
	Протягом кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

Гвоздік С.В.

	4.2.2
	Від 20.03.2008 року №44/2008 «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні»

- Організація роботи освітніх округів
	Протягом кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	4.2.3
	Доручення Президента України від 30 серпня 2012 року № 1-1/2338 щодо поліпшення захисту прав та законних інтересів дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем, соціального захисту дітей, які його потребують.
Оновлення банку даних дітей соціально не захищених категорій.

	Протягом кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	4.3 Постанов та розпоряджень Кабінету Міністрів України

	4.3.1
	Постанова КМУ від 12.04.2000 року №646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку»

- Контроль за відвідуванням учнями навчальних закладів
	Протягом кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

	4.3.2
	Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 22 листопада 2004 р. № 1591 “Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах”
Проводити моніторинг щодо дотримання виконання натуральних норм харчування.

	Протягом кварталу
	Відділ освіти
	Юшко Л.В.
Капуста О.В.

	4.4 Доручень Кабінету Міністрів України

	4.5 Розпоряджень, доручень голови облдержадміністрації

	4.5.1
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 07.12.2011 року № 711 «Про організаційні та методичні засади удосконалення системи роботи з контрольними документами»
Здійснювати роботу за виконанням контрольних документів.

	Протягом кварталу
	Відділ освіти

	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.



	4.6 Розпоряджень, доручень голови райдержадміністрації

	4.6.1
	Розпорядження голови РДА від 28.08.2014 року №284 «Про стан охорони праці та попередження дитячого травматизму в навчальних закладах району»

Забезпечувати якісне проведення інструктажів, вчасне проходження навчання  та перевірку знань з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності посадовими особами й працівниками навчальних закладів.
Здійснювати аналіз рівня травматизму дітей під час навчально-виховного процесу, в позаурочний час та проводити роботу щодо його попередження.

	Постійно
	Відділ  освіти

	Юшко Л.В.

Сухоруков М.В.

Короленко В.Г.



	5.Організаційна робота, участь у розробці та розробках програм, заходів райдержадміністрації

	
	-
	-
	-
	-

	6. Наради, засідання комісій, робочих груп, семінари, навчання

	6.1
	Апаратні наради
	щовівторка
	Відділ  освіти
	Сухоруков М.В.

Гвоздік С.В.

Козина В.В.

Капуста О.В.

	6.2
	Особистий  прийом громадян за начальника відділу освіти, молоді та спорту
	щопонеділка
	Відділ  освіти
	Юшко Л.В.

	6.3
	Наради з керівниками ЗНЗ
	22.01.2015 19.02.2015

19.03.2015
	Відділ  освіти
	Сухоруков М.В.

Литвин І.О.

Гвоздік С.В.

Козина В.В.

Капуста О.В.

	6.4
	 Інструктивно-методичні наради із завідуючими ДНЗ
	23.01.2015 20.02.2015

20.03.2015
	Відділ  освіти
	Гвоздік С.В.

Мирна Н.В.

	6.5
	Колегія відділу освіти
	 Березень 
	Відділ  освіти
	Сухоруков М.В.



	6.6
	Інструктивно-методичні наради із заступниками директорів шкіл з навчально-виховної роботи
	30.01.2015

24.03.2015
	РМК
	Методисти РМК

	6.8
	Семінар-практикум для учителів географії «Методика проведення практичних і лабораторних робіт на уроках географії та економіки»
	29.01.2015

08.30

Руновщинська ЗОШ І-ІІІ ст.
	РМК
	Гергель Т.В.

	6.9
	Методичний семінар для осіб, зарахованих до кадрового резерву на посади керівників «Нормативно-правове забезпечення навчально-виховного процесу, ведення ділової документації в загальноосвітніх навчальних закладах»
	21.01.2015

Зіньківщинська ЗОШ І-ІІІ ст.
	РМК
	Гвоздік С.В.

Гергель Т.В.

	6.10
	Науково-практичний семінар «Особливості організації та управління навчально-виховним процесом у сучасному загальноосвітньому закладі»
	15.01.2015

09.00

Зачепилівський ліцей
	РМК
	Гвоздік С.В.

Гергель Т.В.

	6.14
	Практичний семінар «Організація діяльності педагогічного колективу щодо впровадження нових Державних стандартів початкової і базової та повної загальної освіти» для ЗНВР (на базі Бердянського НВК)
	19.03.2015
	РМК
	Гвоздік С.В.

	6.15
	Практичний семінар «Організація учнівського самоврядування в навчальному закладі» (презентація досвіду роботи) для ЗВР, педагогів-організаторів
	Лютий
	РМК
	Коломієць Л.В.

	6.16
	Засідання Школи молодого учителя 

«Організація роботи з обдарованими учнями.
Методика організації самостійної роботи учнів.

Методика організації позакласної роботи з учнями.»
	Лютий
	РМК
	Гергель Т.В., методисти РМК

	6.17
	Семінар-практикум «Розвиток особистості молодшого школяра засобами інтерактивного навчання»  (з досвіду роботи вчителя початкових класів Сомівського НВК Злидень С.В.)
	Лютий
	РМК
	Мирна Н.В.

Кривенко Т.В.

	6.18
	Науково-практичний семінар «Формування стійкого інтересу  учнів до вивчення математики» (Зачепилівський ліцей)
	Лютий
	РМК
	Сапко Н.О.

Ільченко Л.О.

	7. Участь у підготовці та проведенні масових заходів, урочистостей, виставок тощо

	7.1
	Районний етап виставки-презентації педагогічних ідей і технологій  «Формування  національної та громадянської самосвідомості особистості в умовах поліетнічного освітнього середовища»
	Січень
	РМК
	Сапко Н.О.

	7.2
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу «Вихователь року»
	Лютий
	РМК
	Мирна Н.В.

	7.3
	Організація участі переможців районного етапу Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості, присвяченого шевченківським дням.
	Січень
	РМК
	Коломієць Л.В.

	7.4
	Організація участі -педпрацівників району в обласній виставці-презентації педагогічних ідей і технологій
	Березень
	РМК
	Сапко Н.О.

	7.5
	Організаційно-методичний супровід підготовки учасників районного етапу Всеукраїнського конкурсу фахової майстерності «Вихователь року»
	Січень-лютий
	РМК
	Мирна Н.В.

	7.6
	Організація участі педпрацівників району в заходах обласного березневого педагогічного  тижня   
	Березень
	РМК
	Гвоздік С.В.

	7.7
	Організація участі учнів ЗНЗ району у Міжнародному математичному конкурсі «Кергуру»
	20.03.2015
	РМК
	Сапко Н.О.

	7.8
	Оновлення банку даних  ефективного педагогічного досвіду
	Березень
	РМК
	Сапко Н.О.

	7.9
	Обласний дистанційний фестиваль комп’ютерної графіки та анімації для учнів 7-11 класів.
	Березень
	РМК
	Сапко Н.О.

	7.10
	Обласний етап конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН
	Січень-лютий
	БДЮТ
	Буланов Ю.І.

	7.11
	VІІ Всеукраїнська філософська історико-краєзнавча конференція «Пізнай себе, свій рід, свій нарід»
	Січень
	БДЮТ
	Буланов Ю.І.

	7.12
	Відбірковий обласний етап Всеукраїнського юнацького фестивалю фото-, відео-, слайдоробіт «В об’єктиві натураліста»
	3 лютого
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.13
	Обласний фестиваль колективів екологічної просвіти загальноосвітніх та позашкільних закладів
	18 лютого
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.14
	Обласний етап Всеукраїнського конкурсу української народної іграшки
	18 лютого
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.15
	Обласний фотоконкурс «Територія пригод – 2014»
	25 лютого
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.16
	Обласний етап Всеукраїнської історико-краєзнавчої експедиції «Історія міст і сіл» (заочний тур)
	 1 березня
	БДЮТ
	Буланов Ю.І.

	7.17
	Зональний фестиваль дружин юних пожежників-рятівників
	Березень
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.18
	Обласний фестиваль колективів екологічної просвіти загальноосвітніх та позашкільних закладів
	31 березня                                                                                                                                             
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.19
	Кущові змагання юних інспекторів руху (ЮІР)
	Березень
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.20
	Навчання лідерів шкільних осередків старшокласників та піонерів
	Січень
	БДЮТ
	Бесчасна В.Я



	7.21
	Районний чемпіонат з гри «Що? Де? Коли?»
	Січень
	БДЮТ
	Буланов Ю.І.

	7.22
	Районний етап обласного фотоконкурсу «Територія пригод – 2014»
	31 січня
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.23
	Районний етап Всеукраїнського юнацького фестивалю фото-, відео-, слайдоробіт «В об’єктиві натураліста»
	23 січня
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.24
	Районний фестиваль колективів екологічної просвіти загальноосвітніх та позашкільних закладів
	31 січня
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.25
	Районний  етап Всеукраїнської історико-краєзнавчої експедиції «Історія міст і сіл» (заочний тур)
	 1 лютого
	БДЮТ
	Буланов Ю.І.

	7.26
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу української народної іграшки
	6 лютого
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.27
	Районний етап фестивалю ДЮПР
	Лютий
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.28
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу експериментально-дослідницьких робіт із біології та природознавства «Юний дослідник»
	Лютий
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.29
	Районна виставка-конкурс «Великодня писанка»
	Березень
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	7.30
	Районний  фестиваль дитячої творчості «Таланти ІІІ тисячоліття»
	Березень
	БДЮТ
	Трапезник С.М

	8. Інші заходи

	8.1
	Організація участі команди району в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад 
	17.01.2015 –

14.02.2015
	РМК
	Гвоздік С.В.

	8.2
	Моніторинг якості навчання предметів природничо-математичного циклу 
	До 28.01.2015
	РМК
	Багдасарян А.А.

	8.3
	Моніторинг  якості поглибленого та профільного навчання 
	Січень-червень
	РМК
	Багдасарян А.А.

	8.4
	Моніторинг якості підручників для 6-х класів 
	Січень
	РМК
	Багдасарян А.А.

	8.5
	Майстер-клас вчителя Миколаївської ЗОШ І-ІІІ ст. Туми Н.О. «Особливості проведення заняття з ПКС»
	Лютий
	РМК
	Гвоздік С.В

Веклич С.В.

	8.6
	Засідання круглого столу практичних психологів «Психологічний супровід роботи по виявленню та підтримці обдарованих дітей»
	Березень
	РМК
	Гвоздік С.В.



	8.7
	Круглий стіл для вчителів іноземної мови «Проблеми  викладнння іноземної мови  в початковій школі за новим Державним стандартом»
	Березень
	РМК
	Гвоздік С.В.

Перерва З.В.

	8.8
	Організація участі переможця районного етапу конкурсу «Учитель року – 2015» в обласному етапі.
	Січень
	РМК
	Сапко Н.О.

	8.9
	Організація участі педагогічних працівників району в обласних заходах: курсах підвищення кваліфікації, спецкурсах, семінарах, конференціях.
	Січень-березень
	РМК
	Гвоздік С.В.



	8.10
	Підготовка проектів  організаційних  і підсумкових наказів згідно циклограми
	Згідно встановлених термінів
	РМК
	Методисти РМК

	8.11
	Коригуваання плану курсової перепідготовки педагогічних кадрів на 2015 рік
	До 10.01.2015
	РМК
	Гвоздік С.В.


В.о. начальника відділу освіти 

М.В.Сухоруков
